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 流动人员人事档案范围有哪些？

　　流动人员人事档案范围包括这些：
　　非公有制经济组织和社会组织聘用人员的人事档案；
　　辞职辞退、解除（终止）聘用（劳动）合同、取消录（聘）用、被
开除等与用人单位解除或终止人事（劳动）关系的未就业的原机关公务
员、国有企事业单位的管理人员和专业技术人员、军队文职人员的人事
档案；
　　未就业的高校毕业生及中专毕业生的人事档案；
　　自费出国（境）留学的高校毕业生及其他因私出国（境）人员的人
事档案；
　　外国企业常驻代表机构的中方雇员的人事档案；
　　自由职业或灵活就业人员的人事档案；
　　其他流动人员的人事档案。

 流动人员人事档案由哪些机构保管？

　　流动人员人事档案可由户籍所在地或工作单位所在地的流动人员人
事档案管理服务机构保管。
　　流动人员人事档案管理服务机构包括县级以上（含县级）人民政府
设立的公共就业和人才服务机构，以及经省级人力资源社会保障行政部
门授权的单位。
　　其他任何未经授权的单位不得开展流动人员人事档案管理服务工
作，严禁个人保管本人或他人人事档案。

 怎么查自己的档案存在哪里？

  登录全国人社政务服务平台（http：//zwfw.mohrss.gov.cn/）并注
册，在“跨省流动人员人事档案管理服务”专栏进行查询。目前，该平
台支持档案基础信息数据已被上传至平台的流动人员在线查询存档情
况。或者致电就业地、户籍地流动人员人事档案管理服务机构进行查
询，机构联系方式可在上述平台查询。

 怎么办理养老保险关系转移？

  在领取基本养老保险待遇前，以个人身份参加企业职工基本养老保
险的灵活就业人员，在省内流动就业的，无需转移养老保险关系；跨省
流动就业的，可按国家规定向新参保地提出申请办理养老保险关系转移
手续，相关要求与有单位的职工是一样的。
  之前参加过城乡居民基本养老保险的灵活就业人员，符合企业职工
基本养老保险待遇领取条件的，可在企业职工基本养老保险待遇领取地
提出申请办理城乡制度衔接，将城乡居民基本养老保险个人账户全部储
存额并入企业职工基本养老保险个人账户。不符合企业职工基本养老保
险待遇领取条件的，可以在城乡居民基本养老保险待遇领取地提出申
请，将企业职工基本养老保险个人账户储存额并入城乡居民基本养老保
险个人账户，领取城乡居民基本养老保险待遇，企业职工基本养老保险
的缴费年限合并计算为城乡居民基本养老保险的缴费年限。
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　　人事档案关系到个人的就业、升学、社保等诸多重要事务，尤其
是流动人员，明晰档案管理服务机构及自身档案存放地至关重要。流
动人员人事档案范围包括哪些？流动人员人事档案由哪些机构保管？
档案管理服务机构信息哪里查？怎么查自己的档案存在哪里？潍坊市
人社部门的工作人员给出解答。
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　　养老保险关系转移就是把原工作地的养老保险关系转到
新工作地。办理转移手续后，每一段养老保险关系都可以合
并在一起，等到退休时，养老金一分都不会少。更换工作地
后，必须要转移养老保险关系吗？如何线上转移养老保险关
系？本期“人社政策你问我答”为您解答。
　　噪换工作地了，都要转移养老保险关系吗？
　　只有跨省、跨制度流动时，临领取基本养老待遇前，才
需要转移养老保险关系。
　　举个例子：从北京的公司跳槽到上海的公司，两个公司
不在同一个省份，就是跨省流动，临领取基本养老待遇前需
要转移养老保险关系；之前在农村务农，参加了城乡居民基
本养老保险，之后应聘到企业上班，又参加了企业职工基本
养老保险，这是跨制度流动，临领取基本养老待遇前也需要
转移养老保险关系。
　　噪省内流动就业怎么办？
　　要分情况解决。企业职工在省内流动就业的，不需要转
移养老保险关系；如在省内跨统筹区机关事业单位之间或机
关事业单位与企业之间流动的，需要转移养老保险关系。
　　噪如何线上转移养老保险关系？
　　可以登录国家社会保险公共服务平台（ht t p s：//
si.12333.gov.cn/）申请养老保险关系转移。提出申请后，请耐
心等待业务办理结果，也可以登录网站通过“养老保险关系
转移进度查询”功能，实时查询审核结果，跟踪业务办理
进度。
　　全国人社政务服务平台、掌上12333App、电子社保卡
App（微信、支付宝小程序）、各地人社部门App、社保卡服
务银行App等电子社保卡服务渠道也都提供转移申请服务。
　　特别提醒：已经按国家规定领取基本养老保险待遇的人
员，不再转移基本养老保险关系。大家临领取基本养老待遇
前一定要及时办理。
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  “没想到一部手机就能办妥老人身后事，不用来回奔
波，钱就到账了，现在的社保服务既贴心又暖心！”谈及企
业退休人员遗属待遇申领体验，市民王女士连连称赞。
　　记者采访了解到，王女士的父亲是潍坊市参保企业退休
职工，于今年3月份离世。根据社保政策，参加企业职工基
本养老保险人员因病或非因工死亡，其遗属可申领丧葬
补助金和抚恤金。王女士常住济南，往返潍坊不便，原
本计划专程返乡办理手续。在电话咨询潍坊市社保中心
时，她得知企业退休职工遗属待遇申领已实现微信小程
序“掌上办”。在社保工作人员“云端指导”下，王女
士顺利完成材料上传与业务申办，3月中旬提交申请，4
月初便收到一次性抚恤金和丧葬补助金。
　　如今，企业退休（职）人员家属可通过微信搜索“爱山
东政务服务”小程序，完成申请人信息注册，选择潍坊市
后，依次点击“办事”-“社会保障”-“企业离退休人员
遗属待遇申领”，录入去世人员信息并上传所需材料即可完
成申请。提交后，还能实时查询业务办理进度。这一“零跑
腿”便民举措，是继2024年潍坊市实现企业退休（职）人员
遗属待遇全市通办后的又一突破。在潍坊按月领取养老待遇
的企业退休（职）人员去世后，家属可在全市任一社保经办
机构“就近办”。企业退休（职）人员遗属待遇申领实现微
信“掌上办”和家门口“就近办”，让职工家属切实感受到
潍坊社保的暖心服务。
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